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nosiockeHue sBisAercs cobersenHocTeio PI'BOY BO «CamI'TV». Hacrtosee

TMOJIOXKCHHE HE MOXeT OBITh IMOJHOCTBIO MJIH YaCTHYHO BOCIIPOH3BEACHO, THPAKHPOBAHO H
PacnpoCTpaHeHo B KadecTBe opuIHanbHoro usnanus 6e3 paspemenus ®IBOY BO «CamI ' TV».



1. O0mue moJioReHus

1.1.Ynpasnenne mo mepconany wu ACJIONpou3BOACTBY  (nanee  VIII) sABmgercs
CaMOCTOATEILHBIM CTPYKTYPHBIM NOZpasie/ieHueM (eaeparbHOro rocy apeTBeHHOTO GHOIKETHOTO
00pa3oBaTeNbHOTO  yYPENKIEHUS  BBICIIEro obpazoBaHus «Camapckuii  rocyaapcTBeHHbIH
TEXHUIECKHH yHHBEPCHTCT». YNpPABICHHE 10 I[EPCOHANY MU JEJIONPOU3BOJACTBY CO3MAETCA H
PEOpraHu3yeTcst IPUKa3oM PEKTOpa YHHBEPCHTETA.

1.2 Hacrosmee nomnoxeHue peryiupyer HesTelbHOCTD NOJpa3AC/ICH s, ONpPECNsIeT €ro
3a/1a4H, GYHKUHH, TOPANOK OpraHM3almu paGoThl, pEOPraHu3aLiK 1 TUKBHIAIHH No/ipas/ieNleHus.

1.3.B  cBoelf jesTensHOCTH  ympaBieHHe IO MEPCOHANYy M JIEJIONPOU3BOJICTBY
PYKOBOJICTBYETCSL:

- KOHCTUTyUHel Poccuiickoit Deneparuu;

- ACHCTBYIOIMM 3aKoHOMaTeIbCTBOM Poccuiickoit deneparun;

- TPYAOBBIM KozekcoM Poccuiickoit ®enepannn;

- YKasamu M pacnopsokeHusiMu [Ipesunenta Poccniickoii @esepanmu;

- NIOCTAHOBJICHUSIMH H pacnopsikeHusiMu [IpaBurenscrsa Pd;

- YcTaBoM yHUBEpPCHTETA;

- peuleHHsMH Y4YEHOIO COBETa YHUBEPCHTETA,

- TNPUKa3aMHU U PaCIOPSHKEHUAMH PEKTOpa YHHBEPCHTETA;

- JIOKQJIbHBIMH HOPMAaTHBHBIMH aKTaMK YHHBEPCHTETA;

- HacroawuM [lonoxeHuem;

- nonoxkeHueM «O0 o0paboTke M 3amMTe NEpPCOHANBHBIX JaHHBIX B ®IBOY BO

«CamI['TVy»;

- MOJIUTHKOH 06paboTku nepconansHeIX AanHeix B PIBOY BO «CamI'TV».

2. HanpasJienue aesiTe/ibHOCTH

2.1.Vnpasnenne mno mepcoHamy M AeJIONPOM3BOJACTBY OCYIIECTBIISET odopmiieHHe
JABHXXCHUS U y4yera paGOTHHKOB M CTYIEHTOB YHHBEPCHTETa, OPraHHU3ALMIO JEJIONPOU3BOICTRA B
YHHBEPCHTETE, Y4E€T, XPaHEHHE JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C JACHCTBYIOIIHUM 3aKOHOJATEIECTBOM
Poccnmiickoit  Qenepauuu, MOATOTOBKY M CBOEBPEMEHHYIO Iepeiauy JIOKYMEHTOB ¢donza
YHUBEPCHTETa Ha TOCYAApCTBEHHOE XpaHeHHE ¢ coOmojeHHeM TpeboBaHHIT rocynapcTBeHHOMN
apXHBHOH Ci1y:k051 PO,

2.2.0cHOBHBIC ~ HANpPABIEHHA  JIEATENBHOCTH  yNpaBl€HHs [0  MEpPCOHANy |

JIEJIONPOU3BOJICTBY (OCHOBHBIE 3a/1a4H):

- pa3paboTKa KaJ[poBOM MOJIMTHKH H CTPATerHH yHUBEPCHTETA B 0BIACTH YIIpaBICHHS
NEPCOHANIOM, 0becreueH e TPYAOBbIMH PeCypcaMu HeoOX0uMOM KBaudukauu, hop-
MHPOBaHHE YCTOMYHBOIO COCTABA COTPYIHUKOB;

- COBEpLUCHCTBOBAHHE CHCTEMBI YIIPABJICHHS IIEPCOHAIIOM;

- opopmIIeHHE TPYNOBBIX OTHOLICHHI ¢ PAGOTHHKAMM ¥ OPraHH3aIHs JeIONPOH3BOACTEA
C HCNIOJIB30BAaHUEM aBTOMATH3HPOBAHHBIX CHCTEM, MeHCTBYIOIINX B YHHBEPCUTETE;

- arrecrauus pabOTHUKOB, HOPMUPOBAHHE KAIPOBOTO PE3EPBa;

- obecnieyenre cOopa, XpaHeHHs M CHCTEMATH3aUMH MHQOPMAIHH B COOTBETCTBHH C
ACHCTBYIOIIHM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit Deiepanuu Ui OpraHu3aliy ydera
CBOCBPEMEHHOIO M Kau€CTBEHHOIO COCTABJICHUS OTYETHOCTH II0 pabOTHHKAM H
CTyI€HTaM YHHBEPCHUTETA;

- coOnrofeHHe JEHCTBYIOIErO 3aKOHOAATENCTBA M HOPMATHBHBIX — AKTOB pH
obecneyeHHH KaJpOBOIo Ae/IONPOM3BO/CTBA;

- obecrieyeHne  pabOTHHKOB M CTYAEHTOB  YHHBEPCHTETa  YIOCTOBEPEHHSMH,
CTyleHYeCKMMH OuyietamMu, GAHKOBCKHMH KapTaMH M NEHCHOHHBIMH CTPaXOBBIMH
CBHIETENLCTBAMU;



- OCYLIECTBJIIEHHE €IMHOI0 IIopsaKa AOKYMEHTALlHOHHOIO obecneyeHus YHHBCPCHTETA.

3. CrpykTypa u ynpasacune

3.1.CTpyKkTypy M IITaTHOE pACIHCAHHE YNpABICHHS 110 NEPCOHATY M JEJIONPOH3BOICTBY
YTBEPXKAACT PCKTOP YHHBEPCHTETA, HCXOAA M3 KOHKPETHBIX YCJIOBHH H  0COGEHHOCTeil
ACATCNLHOCTH YHUBEPCHTETA I10 NPE/CTAB/ICHHIO HaYaIbHHKA YIIPaBJICHHA.

3.2.B cocraB ynpaBineHus: 10 mMepcoHany u JEJIONPOU3BOJICTBY BXOIAT CIIEAYIOLINE
CTpYKTypHbIe nozpasaeneHus (IIpunoxenue 1):;

- CEKTOp pabOTHHKOB;

- CEKTOp CTYIEHTOB;

- CEeKTOp HH(pOPMATH3aLMK H 00ECIICYCHHS HIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTAMH;

- oraen kanpoB ACHU CamI'TV, cocrosiuuii u3 cextopa CTYIEHTOB u cekTopa pabOTHHKOB;

- KaHLEJsIpus;

- apxwus.

3.3.Tpynosele obs3anHOCcTH paGoTHHKOB YIIJI, mpaBa M OTBETCTBEHHOCTS OIPEEIISIIOTCS
TPYAOBBIMH JI0TOBOPAMH, TOJDKHOCTHBIMH HHCTPYKLHAMH, @ TAK)KE HACTOSIIUM | [0JI0KEHHEM.

3.4.Ynpasnenue 1O TepCcOHaly M JEJONMPOM3BOJCTBY  BO3LJIABJSET HayaJbHHUK,
Ha3Ha4YaeMBIi Ha JOJDKHOCTb U OCBOOOXKIAEMBIH OT 3aHHMaeMOi JIOJIKHOCTH MPUKA30M pEKTOpa
YHHBEPCHTETA.

3.5.HavanbHux ympaBneHus 1O I[epcoHany H JIEJIONPOU3BOACTBY  OCYIIESCTBISAET
PYKOBOZCTBO AeATENBHOCTEIO YII/ M MOAMHHACTCS HENOCPEICTBEHHO PEKTOPY YHHBEPCHTETA.

3.6.HavanbHuk ynpaBneHHs 10 NepCOHATy H JICNONPOM3BOACTBY B COOTBETCTBHH CO
IITaTHBIM pacllMCaHHEM HMEET 3aMECTHTEIS.

3.71lpuém wu ysoneHenwe paGornukoB VYIIJI npousBomuTCs NPUKA30M  peKTopa
YHHBEPCHTETA I10 NPEICTABICHHIO HAYaIbHAKA YIIPABJIEHHUS 110 MEPCOHANLY U AeIONPOU3BOJICTBY.

3.8.Pacnipesienenne o0s3aHHOCTEl MekIy paGOTHHMKAMH YIPAaBICHHS IO NepcoHany H
ACJIONPOU3BOACTBY IPOM3BOAUTCS HAYAJIBHUKOM YIIPABJICHHS U OTPAXKAETCSs B JOJKHOCTHBIX
HHCTPYKLUSAX paOOTHHKOB.

4. Oyukunu

YHpaBlieH#e [0 NEPCOHATY H JENONPOH3BOACTBY BIIOIHAET CIEYIONIHE (YHKLHM:

4.1.0cy1uecTBAET B COOTBETCTBUM € JCHCTBYIOMINM 3aKOHONATEICTBOM, MOIOKEHUSIMH,
MHCTPYKUHMSAMHU M TNPUKa3aMH peKkTopa opopMmileHHE NpHEMa, IepeBOd, H3MEHEHHS TPYIOBOrO
AI0TOBOPA, YBOJILHEHHS U APYTHX HEOOXOAMMBIX ICHCTBUI ¢ pabOTHHKAMH YHHBEPCHTETA,

4.2.0cy1ecTBiseT B COOTBETCTBHU C JAEHCTBYIOLIHM 3aKOHOJATENIbCTBOM, IMOJIOKEHHSIMH,
MHCTPYKIMAMH M NPHKa3aMH PEKTOpa 0QopMIeHHe 3a4HCIeH s, [IePEBOAd, OTUYHCIICHUS H IPYTHX
HEOOXOJIMMBIX JEHCTBUI CO CTYACHTaMH YHHBEPCHTETA.

4.3.0opmMupyeT U BeJIET JIMUHLIE JieJla paGOTHUKOB M CTYIEHTOB YHHBEPCHTETa, BHOCHT B
JMYHBIC Jiea M3MEHCHHMS, CBA3AHHBIE C TPYAOBOH JEATENbHOCTBIO PAOOTHHKOB H 06ydeHHEM
CTY/ICHTOB YHUBEPCHTETA.

4.4.0cyecTBnser KOHTPOJIb COOTBETCTBHSA pabOTHHKOB YHuBepcurera
KBIH(DHKALMOHHBIM TpeGOBaHMAM K JOJDKHOCTH, NpodeccHu Impu odopmlIeHHH TIpHEMa,
NepeBoAa, MOpyYEHHs! JOMOJIHUTENBHOM paboThl.

4.5.Bezer y4er TpyAOBBIX KHUMIKEK M BKJIajblLIeii K HUM, 0QOpMIeHHE, XpaHEeHNE U BbLIAYy
TPYAOBBIX KHH)KEK. CBOEBPEMEHHO BHOCHT B TpPYIOBBIE KHHMIKKH 3allHCH B COOTBETCTBHH C
TpynoBsmM kozmekcom PO,

4.6.0cywwiecTBIseT KOHTPONE COCTABNeHHs IpaMKOB OTMYCKOB, O(OpPMICHHE OTITYCKOB,



YUET MPEIOCTABICHHUS OTIIYCKA.

4.7.0pranusyer omepaTMBHOE XpaHEHHE, Y4eT M MOATOTOBKY K Mepejaye Ha apXHBHOE
XpaHEHHE JOKYMEHTOB KaJIpOBOI0 AEIONPOH3BOACTEA.

4.8.0cymecTBIsCT MOATOTOBKY KaJpOBBIX LOKYMEHTOB H YHeT KajpoB ¢ [IPHMEHEHHEM
aBTOMATH3HPOBAaHHOH HH(popMaunonHoH cucrembl (AHC), npumensemoit B YHuBepcutere s
JIaHHBIX LIETICH.

4.9.IlonrotaB/MBaeT U BBIAACT PaGOTHHKAM H CTYAEHTaM YHHBEPCHTETA CIIPaBKH M KOIUH
AOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C paboTOM WU yyeGoi.

4.10.0Opranusyer noamucanue paGOTHHKAMH YHUBEpCHTETa  TPYIOBBIX JIOrOBOPOB,
COMJIAIICHHH O BHECEHHWH HM3MEHCHHIl B TPYHOBBIE JOrOBOPHI H O3HAKOMJICHHE pabOTHUKOB ¢
KaapOBbIMH JAOKYMCHTaMH.

4.11.0¢opMiIsieT 1 BeleT yueT yBeAOMIICHHI U U3BEIICHHH paGOTHHKOB YuuBepcurera (06
HCTEUYCHHH CPOKA TPYIOBOI0 JOroOBOpa, 0 HEOOXOAHMMOCTH MOTYyYeHHS TPYAOBOH KHUIKKH B CBA3H C
YBOJIBHCHUEM, O IPCACTOALIEM COKDALICHHH, O [HE Havala €XEro HOro OTIYCKa M JAPYTMX
YBeIOMIIEHHH) B pamMkaX  OQOpPMJIEHHS TPYIOBBIX OTHOIIEHHH U COGIIONEHHMS TpeboBaHMi
Tpynosoro xonexca Poccuiickoii @enepanuy.

4.12.0¢popmasier NPENOCTaB/ICHHEIE paboTHHKaMHU YHuBepcureTa JIMCTKH
HETPYIOCIIOCOOHOCTH M NepefacT WX B  YipasieHue GyXraliTepckoro ydera u (uHaHCOBOrO
KOHTPOJIA.

4.13.Bener Gasy nepcoHanbHBIX JAaHHBIX PaGOTHHKOB YHHBEPCHTETA W NOANEPIKUBAET
4dKTyallbHOCTE TIEPCOHANBHBIX JaHHBIX OOydatomuxcs B AMC CamI'TVY, ocymecTsaser yuger
pabOTHHKOB M 00y4alommXcsi YHHBEPCHTETa, BHOCHT H3MEHEHHS IEPCOHATBHBIX JAHHBIX
pabOTHHKOB VYHHBEPCHTETA B ABTOMATH3HPOBAHHYKD  WH(MOPMALHOHHYIO CHCTEMY, TIoCclie
TIOJTYy4CHUS COOTBETCTBYIOIICH MOKYMEHTAIBHO MOATBEPKACHHON HHGOPMALMH OT paGOTHHKOB
Yuugepeurera. [IpoBoauT paboTy 10 COBEpIIEHCTBOBAHUIO O(QOPMIIEHHS TPYIOBBIX OTHOLICHHMIL C
MEPCOHAJIOM ¢ NMPHMEHEHHEM aBTOMATH3HPOBAHHBIX CHCTEM.

4.14.I1poBosut pabory mo MoAroTOBKE MPOLEAYpP NPOBEAEHHS KOHKYPCOB HAa 3aMELLICHHE
JIOJDKHOCTEH  MPO(ECCOPCKO-NPEIIONaBaTeIbCKOT0  COCTaBa  YHUBEPCHTETa, a TaKKe [0
odopmienuro TpynoBEIX oTHomeH il ¢ T1I1C 110 HTOraM KOHKYPCHBIX IPOLEIYP.

4.15.0pranusyetr paboTy 1O BHEAPEHHIO IIEpPElNOBBLIX TEXHOJOTHIl KaJpoBOH paboTHI,
CTAaHNAPTH3ALMA W YHAQUKALMH KaJpPOBOH JOKYMEHTAL[MH, IPHMEHEHHS COBPEMEHHbIX
HH(pOPMALHOHHBIX TEXHOJOTHIT ¥ aBTOMATH3HPOBAHHEIX CHCTEM.

4.16.IloaroraBnuBaeT JOKYMEHTHI JUId OGOPMIIEHHS, PETHCTPALMHE H BPYYEHHS JMILIOMOB
BBIITYCKHHKAaM YHHBEPCHTETA B YCTAHOBJICHHOM IIOPSIKE.

4.17.0prasusyetT MepONpPUATHS MO ONTHMU3ALMH YHUCICHHOCTH WM LITaTa pabOTHHKOB
YHHBepcHTeTa B COOTBETCTBHH ¢ TpeOOBaHHAMH 3aKoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit denepanmm.

4.18.00ecnieunBacT COBMECTHO C PYKOBOAMTENSIMH  CTPYKTYPHBIX —TIOZpa3/IelIeHHi
COOIIFOCHIE HOPM TPYI0BOTO 3aKOHOJIATENIBCTBA B KaJIpOBOii paGoTe.

4.19.Mianumupyet u ydacTByeT B pa3pa0OTKe JIOKAIbHBIX aKTOB YHHMBEPCHTETa B paMKax
JEHCTBYIOIIETO 3aKOHO/IATEILCTBA.

4.20.T0TOBHUT CTAaTUCTHYECKHE M JPYTHE OTYETHI, IPEAyCMOTPEHHBIE Ul yNpABICHHS MO
HEPCOHATY U JIeJIONPOU3BO/ICTRY.

4.21.TotoBuT cBeneHMA O paGOTHHKAX M OOyYaIOMXCA YHHBEPCUTETAa IO 3ampocaM
YMOJHOMOYCHHBIX JIOJDKHOCTHBIX JIMIl M CTPYKTYpPHBIX MOJApa3fefeHHid YHHBepcuTeTa s
NOJATOTOBKU UMH OTYETHOCTH, IIPEJICTABIAEMON OpraHu3alHsM.

4.22.Bener cTpyKTypy YHHBEPCHTETa, BHOCHT B He& BCe HEOOXOMMMBIC M3MCHCHHS HA
OCHOBaHWHM pelieHuit Yuénoro CoBeTa H NPHKA30B PEKTOpA.

4.23.Micumncnser cTax TPyA0BOii JeATeNbHOCTH pabOTHHKOB YHHBEPCHTETA

4.24.00ecneunBaeT  MeTOAMYECKOH M MHPOPMAUMOHHON  MOMNEPXKKOH  paboTy
aTTeCTalHOHHBIX KOMHCCHH yHHBEpCHTeTa. Peanusyer peuieHus arrecTaliOHHBIX KOMUCCHIA.

4.25.PerucTpupyeT M XpaHHT JOIKHOCTHBIE HHCTPYKIUKM PaOOTHHKOB YHHBEPCHTETA.

4.26.B3anmozeiicTByeT co ciyx00it 3aHITOCTH.



4.27.0¢opmiisier pabOTHHKAM H CTYJEHTaM YHHBEPCHTETA CTPaxOBBIE CBHJCTEC/ILCTBA
00A3aTe/IbHOrO NEHCHOHHOTO CTpaxoBaHMsl W obecreunBaeT 3(p(EKTHBHOE B3aUMOEHCTBHE ¢
IlencronnsM ormoMm Poccuiickoii Oenepanuu.

4.28.0¢opmisieT COOTBETCTBYIOIIHE JOKYMEHTHI Ha paGOTHHKOB, NPEICTaBICHHBIX K
HarpaxJeHHIo.

4.29.06ecneunBaeT  3alIMTY  IEPCOHAIBHBIX  JAaHHBIX  PaGOTHHKOB, ACIIMPAHTOB,
JOKTOPAaHTOB, CTYACHTOB M ClyllaTeled yHHBEPCHUTETa, HAXOMALIMXCS B pPacrOpsSIKEHHH
YIIPaBJIEHUS 110 MIEPCOHANY M JIeIONPOH3BO/ICTBY.

4.30.IlpurumaeT M4YHBIC Aeiia ¥ APYrHe JIOKYMEHTHI, HOCTYIAOIIHE B yIIpaBJIeHHE 0
NEPCOHAITY U ACIONPOU3BOACTBY OT NPHEMHOH KOMHCCHH HA BHOBD 3aYHC/ICHHBIX CTY/IEHTOB.

4.31.0pranusyer pa6oty mo obecnedeHnto GlaHKaMHu IOKYMEHTOB 00 YpPOBHE o6pazoBaHus,
a TAaKXKe M0 O(OPMIIEHHIO U BbIJIaue JIUIIIOMOB BBIITyCKHHKAM YHHBEPCHTETA.

4.32.M3rotaBiMBaeT M BbLIACT MEKTPOHHBIE YIOCTOBEPEHHS PAGOTHHKAM YHHBEpCHTETA H
CTy/IeHYECKHE OMIICThI CTYACHTAM YHHBEPCHTETA.

4.33.0QopmisieT  COOTBETCTBYIOIIME JOKYMEHTBI /sl oOecreyeHHs paGOTHHKOB M
CTYACHTOB YHUBEPCHTeTa OAHKOBCKHMH KapTaMH B COOTBETCTBHH C 3aK/TIOYEHHBIMH JOTOBOPAMH
yYHUBEpCUTETa ¢ OaHKaMH.

4.34.0GecneunBacT COXPAHHOCTb 3ABEPUIEHHBIX  JICIONPOH3BOLCTBOM JOKYMEHTOB
CTPYKTYPHBIX TOApPa3Je/IeHHH YHHBEPCHTETa, 00pabOTaHHBIX B COOTBETCTBHH C TpeOGOBAHMSIMH,
YCTaHOBJICHHBIMH I'OCYAapCTBEHHOM apXuBHOIi cityxObl PD, NPHHSATHIX HA XpaHEHHUE.

4.35.Co3zaeT, JIONONHAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHEIH ammapar K XpaHsIIHMCS
B apXHB€ JejaM M JOKYMEHTaM, 00€CIEYMBAET €ro IpPEeeMCTBEHHOCTb C HAyYHO-CIIPABOYHBIM
annaparom ['ocyiapcTBEHHOM apXUBHOM CITyKOEL

4.36.0pranu3syer:

- HH)OPMHPOBAHHE PYKOBOJCTBA M PaGOTHHKOB YHHBEPCHTETA O COCTAaBE M COJCPIKAHUH
JOKYMEHTOB apXHBa;

- BbIIa4y B YCTaHOBJICHHOM IIOPS/IKE JIEJI, JOKYMEHTOB WJIM KOIMH JOKYMEHTOB B IEJIAX
Ci1y’keOHOr0 U HayJHOTO HCIOJIB30BAHMS /Ul pabOThI B IOMELICHHH apXHBa;

- HCIIOJIHEHHE 3aNPOCOB OPraHU3aLMi U 3asBJICHHH rpaXKIaH B yCTAHOBJICHHOM IOpS/IKE,
BBIJla4ya KONMH JOKYMEHTOB H apXHBHEIX CIIPABOK;

- BEJICHHE y4eTa UCTI0Ib30BAHHS JOKYMEHTOB, XPaHSIIIHUXCS B APXHBE.

4.37.0cy1uecTBAET IKCNEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHSAUMXCA B aPXHBE, YUacTHE B
paboTe IKCIEPTHOH KOMHCCHH YHHUBEPCHTETA.

4.38.0cyuiecTBIsIET NOArOTOBKY JOKYMEHTOB K Iepejiaye B IOCYAapCTBEHHYIO apXHBHYIO
ciyx0y.

4.39.ExeroqHo NpeicTaBiIseT B FOCyapCTBEHHYIO apXHBHYIO CTyKOy CBEIEHHS O COCTaBe
1 00BbeMe JOKYMEHTOB I10 YCTaHOBJICHHOM (opMme.

4.40.00GecneynBaeT COXpPAaHHOCTb, Y4YeT, OTOOp, YHNOPAAOYEHHE M  HCIIOJIb30BAHHE
JOKYMEHTOB, OOpasylOLIMXCA JAEATEIBHOCTH YHHBEPCHTETA B COOTBETCTBHH C IpaBHJIAMH,
YCTaHOBJIEHHBIMH [0CynapcTBeHHOM apxuBHOM ciyx6oif, obecnedyeHe CBOEBPEMEHHOMN Mepeiadn
9THX JOKYMEHTOB Ha roCyAapCTBEHHOE XpaHEeHHe.

4.41.KonTponupyer BeJieHHe Je0NpOU3BOACTEA B YHHBEPCHTETE.

4.42.00ecnieunBaeT  CBOEBPEMEHHYIO 006palOTKy —MOCTynaioweil M OTHpaBiseMoit
KOPPECIOHIEHIIUH, €€ IOCTABKY [0 Ha3HAYEHHUIO,

4.43.PerucTpupyer, y4UTBIBACT, XPaHUT W MEPENAET B COOTBETCTBYIOLIUE IOAPA3/IE/ICHUs
YHHBEPCUTETa JOKYMEHTBI TEKYILEIo JEJIONPOU3BOJCTBA, B TOM YHUCJIE MPHKA3bl H PACIOPAKEHUS
PYKOBOJCTBA.

4.44.OpranusyeT KONHPOBAIBHBIC H MHOKHTENIBHBIE PaGOTHI.

4.45.0CyLIeCTBIIAET PErUCTPALMIO NIeyaTeif ¥ IITaMIIOB, HCIIOJIB3YEMBIX B NOJPas/ieeHHUsX,
XpaHHT repOoOBYIO NeYarh.

4.46.0cy1eCTBIAET KOHTPONb 3a CPOKAMH HCIOJHEHHS IOKYMEHTOB, HX IIPABHIILHBIM
ohopMIIeHHEM.



4.47 PykoBozuT paboTOii 110 COCTaBIEHHIO HOMEHKJIaTyphI Ie]1 YHHBEPCUTETA.

5. MostHOMOUHS

YNpaBICHHE [0 NEPCOHATY H JETONPON3BOJCTBY MMEET NPABO:

S.1.3ampammBare W momyyath y paGOTHMKOB, OOy4armmMxcs u PYKOBOJUTENE!
CTPYKTYPHBIX [OJPA3NC/ICHUi YHUBEPCUTETA CBENEHHS M JOKYMEHTHI, HEOOXOIUMBIE JIs
peanu3aluK  (QYHKUMH BO3JIOKCHHBIX Ha YNPABJCHHE MO [MEPCOHANY M JETI0IPOU3BOLICTRY
HaCTOSIIMM TOJIOKCHHEM.

5.2 KoHTponMpoBaTh B CTPYKTYPHBIX TOJPA3ENEHHAX COOMIONEHHE B OTHOLICHUH
paboOTHHUKOB M 00yYAIOIHUXCS ASHCTBYIOMEro 3aKOHONATE LCTBA, NIPEOCTABIEHHE YCTAHOBJICHHBIX
JILIOT U MPEHMYIIECTB.

5.3.3anpammBare y  pyKoBOIUTENEH CTPYKTYPHBIX TOJpas/e/ieHHii yHUBEpPCHTETa
HHDOpMALMIO, HEOOXOAMMYIO [UIs MCIONHEHHs YKAa3aHWHl pPyKOBOJICTBA YHHUBEpPCHUTETA IIO
BOTIPOCaM, OTHOCAIIMMCS K KOMIIETCHLIMH YIIPABIECHHSA 110 EPCOHAIY H ASIONPOU3BOICTBY.

5.4.Ilpusnekars pykoBOmHMTeNell CTPYKTYpHBIX IIOJpa3eIeHHI YHHUBEpCHTETa st
HCIIONIHEHHA MPHKA30B H PacOpPsKEHUH PYKOBOACTBA YHHBEPCUTETA, CBA3AHHBIX C BHINOJIHEHHEM
BO3JIOXCHHBIX Ha yNPABJICHHE 110 MEPCOHATY U JeJIONPOU3BOCTBY 3a/1ad.

5.5.Becrn mepemucKy mo Bompocam moxbopa KaapoB, a TaKkKe IO APYTHM BOIIpOCaM,
BXOIMIIMM B KOMIICTCHLHIO YNPaBICHHS H He TpeOyIOUIMM COIIACOBAHHA C PEKTOPOM
YHHBEpPCHTETA.

5.6.TpeGoBars 1 mosy4aTs OT BCEX CTPYKTYPHBIX MOApPA3ICICHHIl yHHBEPCHTETA rpadukn
OTIYCKOB Ha NpPEJCTOALIMI o] U OTYETEI 06 MX MCIIOIHCHHH 3a TEKYILMI ToJl, HeOOXOXHMbIe s
BBLINIOJTHEHHS BO3JIOKEHHBIX Ha YIIPaBJICHHE 110 MIEPCOHAITY U ACIONPOM3BOICTBY 3a/1ad.

5.7.0cymecTBisATh  NMPEJCTaBUTENBCTBO B YCTAHOBIEHHOM —IOPSJKE OT HMEHH
YHHBCPCHTETA IO BOIIPOCAM, OTHOCSLIUMCS K KOMIETEHIIHH YIIPABJICHHS, BO B3aUMOOTHOLICHUSX C
FOCYNapCTBCHHBIMH M MYHHLIMNAIBHBIMH OpraHamMH, a TakXKe IPYTHMH NPEANPUATHIAMH,
OpraHM3aIMsIMH, YUPEKIACHHIMH.

5.8.JlaBare pasbACHEHMs, PEKOMEHJAUMH H YKA3aHHS 1O BONPOCAM, BXOALIHM B
KOMIETEHIHIO YIPABICHHS 10 IEPCOHATY H AEIONPOU3BO/ICTBY.

6. OTBEeTCTBEHHOCTDH

YripassieHue 1o nepcoHaTy H Ae0NpON3BOCTBY HECET OTBETCTBEHHOCTD 3

6.1.Henannexamee M HECBOGBPEMEHHOE BBIIONHEHHE GYHKUMH, IIPeIyCMOTPEHHBIX
HACTOSALIHM I1OJIOKEHHEM.

6.2.0mepaTHBHYI0 M Ka4eCTBEHHYIO MOAMOTOBKY M MCIOJHEHHE JOKYMEHTOB, BEJCHHE
ACNONIPOU3BOCTBA B COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOIIMMY NPAaBUIAMH H HHCTPYKIUSIMH,

6.3.Pasrialuenne nepcoHANBHEIX JAaHHBIX PAa0OTHHKOB M OGYYAIOUIMXCS, XPAHSALUUXCH B
YNPaBIEHUH 110 NEPCOHATY H JEJIONPOU3BO/ICTBY.

6.4.IlpaBoHapyuieHus, COBEPIICHHbIE B POLECCE OCYIIECTBICHHS CBOSH HeATeNbHOCTH B
npejenax, ONpeleNCHHBIX [CHCTBYIOLIMM YIOJOBHBIM M TPaXKIAHCKUM 3aKOHOJATETECTBOM
Poccwiickoit ®enepanum.

6.5.IlpuunHenne MarepHanbHOro ymepGa B IIpedeiax, ONMpeNeNéHHBIX JEHCTBYIOLIMM
TPYAOBBIM U IPaXKIaHCKUM 3aKoHOJarebecTBoM Poccuiickoit @enepanum.

6.6.Hecobmonenne TpeGoBanuit npaBui, WHCTPYKIMIA M JIPYTHX HOPMATHBHO- NPABOBBIX
JIOKYMEHTOB 110 OXpaHe TpyJa H 6€30MacHOCTH )KU3HEAEATEILHOCTH.



7. BzauMocssasn

Jna  BeMONHCHWA (YHKUMH W peand3alMM 1pas, NPEIYCMOTPEHHBIX HACTOSIIHM
TOJIOXKCHHEM, YNIPABJIEHHE 10 MEPCOHATTY U JE/IONPOH3BOJICTBY B3aHMOJIEHCTBYET:

C PEeKTOpaTOM YHHBEPCHTETa - 110 BCEM BOIPOCAM JESTEIbHOCTH YIpPABICHUS MO
NEPCOHATY W JEJI0NPON3BOACTBY;

C ynpaBjieHHeM OyXTaJTepeKoro yuera H (pMHaHCOBOIO KOHTPOJIS;

C NIaHOBO-9KOHOMHMYECKUM YNPABICHHEM - 110 pabOTe CO WITATHBIM pACIHCAHHEM
NO/Apas/IeIeHHH;

C NPAaBOBBIM YIPABICHHEM - II0 BONPOCAaM MOJyYeHHA pa3bsACHEHHH JelCcTByromero
3aKOHOAATE/IbCTBA M MOPSAZIKA €ro IPUMEHEHHMs, IIPABOBOI MOMOIIM M IPEJOCTABICHUS
IPOEKTOB MIPHUKA30B VIS COIIACOBAHUS;

C JIekaHaMH (DaKyIbTETOB M NPUEMHOH KOMHCCHell - 1o BompocaM o(hOpMICHHS
ABH)KCHHA U y4CTa CTYACHTOB, IPHEMA JIOKYMEHTOB Ha BHOBb 3a4UCIICHHBIX CTYIEHTOB;

C ynpaBieHHEeM HH(QOPMATH3ALMH H TEICKOMMYHHKAUHMii- 0 BONpocaM obecredeHus
YOPaBICHUA II0 IEPCOHATY M JACIONPOMU3BOACTBY IPOrpaMMHBIMH IPOAYKTAMH,
OpraHM3allMOHHON H BBIYHCIIMTENILHOMH TEXHUKOM, €€ SKCIUTyaTallui U PEMOHTA;

C aIMHHHCTPATHBHO-XO3AHCTBEHHBIM YNpPaBIEHHEM - II0 BOIPOcaM 00ecredeHus
KaHUCIAPCKUMH  NPHHAICKHOCTSMH,  PACXOAHBIMH ~ MaTepHallaMH M JIPYTHMH
MaTepUaIbHBIMH CPEICTBAMH,

C OTACNCHHAMH MEHCHOHHOrO (oHJa H COLHAIBHOrO OOCCIECYCHHs - MO BOMPOCAM
0opMIIEHHS TIEHCHOHHBIX CTPAXOBBIX CBH/ETENBCTB U JIPYTHX JOKYMEHTOB;

C TCPPUTOPHANBHBIMH CIy:KOAMH 3aHATOCTH - [0 BOIPOCAM, OTHECEHHBIM K HX
KOMIIETEHIIUH;

C MHTPALHOHHBIMH CITyK0aMH — 10 TNIpHeMy Ha paboTy HHOCTPAHHBIX MPaXIaH;

¢ 00pa3oBaTeNbHBIMK YYPEXKACHHAMH TOPOAA, NPEANPHUATHAMH, OPTAHH3ALMAMH H
YUPEKACHHSAMH Topoja 4 00JacTM — IO BOMPOCaM, CBS3aHHBIM C BBHINOMHEHHEM
BO3JIOXKCHHBIX Ha yTIPaBJICHUE 10 NEPCOHATY U JIEJIONPOU3BOACTBY (YHKIIMIA.
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1./l3MeHeHunsi BHOCATCA B CBA3M C U3MEHEHWEM CTPYKTYpbl yNpaBneHus rno nepcoHany u
AENOonpouU3BOACTBY.

MyHKT 3.2 n3noXuTb B Cneayiowen peaakumm:

B coctas ynpaeneHwua no nepcoHany v [AEronpov3BOACTBY BXOAAT cneayrwuime
CTPYKTYPHbIE NogpasgeneHus:

- CcekTtop paboTHWKOB;

- CEKTOp CTYAEHTOB O4YHOro 0by4eHus;

- CEeKTop CTYAEHTOB 3ao4Horo oby4eHusi;

- oTAen uHdopmaTu3aunn, MOHUTOPUHIA N NPeACTaBNeHUs K Harpaaam, BKIoYaoLwmi B

cebsa cekTop uHdopMaTU3aUMmM 1 obecneyeHrst ANEKTPOHHLIMWU [OKYMEHTaMMU;
- KaHUenspws;
- apxvs.



