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1no yuebHoii pabore OpunnHukor /1. E.

Hacrosiniee nojoxenue apiasiercs coocTBeHHOCTHI0 PI'BOY BO «CamI'TY» u He mokeT ObITh
HOJIHOCTHIO WIH YACTHYHO BOCIIPOH3BE/ACHO, THPAZKHPOBAHO H PACIIPOCTPAHEHO B KavecTBe
opuunanbHoro uinanus oe3 paspewenuss ®I'bOY BO «Caml TV,



1. O6wme nonoxeHus

1.1. YnpaBneHve no nepcoHany wn pgenonpoussoactsy (panee YIO) asnsetcs
CTPYKTYPHbIM  noAapasgeneHvem  dpegepanbHOro  rocyaapCTBEHHOMO  BHOAXKETHOro
obGpasoBaTenbHOro yydpexaeHus Bbiclero obpasoBaHua «CamapCkuin rocygapCTBEHHbIN
TEXHUYECKNA YHMBEPCUTET» (Oanee — YHUBEPCUTET). YnpaBreHue Mo nepcoHany u
Aenonpou3BoACTBY CO30aeTCs U peopraHn3yeTcs NpukasoM pektopa yHuBepcuTeTa.

1.2. Hactosiwee nonoxeHwe  perynvpyetr  OesTenbHOCTb  noapasgenieHus,
onpegenseTr ero 3agayv, (OyHKUMM, NOpSOOK opraHu3aumm paboTbl, peopraHusaumm wm
NVKBMAAUUW NoApasaeneHuns.

1.3. B cBoen peAtenbHOCTU ynpasrneHue Mo nepcoHany wu Aenonpou3BogcTBy
PYKOBOACTBYETCS:

- KoHCTUTYuMen Poccuinckon denepaumu;

- AenCTByHOLLMM 3aKoHogaTenscTBoM Poccuiickon degepaumm;

- TpygoBbIM Kogekcom Poccunckon ®egepaunn;

- ykasamu n pacnopsixkeHnamu lNpesnageHTta Poccuinckon depepaunu;

- MOCTaHOBNEHMs MU U pacnopsxkeHnamm Npasutensctea PO;

- YCcTaBOM yHUBEPCUTETAQ;

- pelueHnsiMn YYEHOro coBeTa yHUBEPCUTETA;

- NMpMKasamMmn n pacrnopsXkeHNs MM PeEKTopa YHUBEPCUTETA;

- NoKasibHbIMM HOPMATUBHbLIMU aKTaMWn YHUBEPCUTETA;

- HacTosALwum MNonoxeHuew:;

- nonoxeHnem «O6 obpaboTke M 3awmTe nepcoHanbHbiX AaHHbIX B PIBEOY BO

«CamlTY»;

- NonUTUKon 06paboTkn NnepcoHasnbHbIX AaHHbIX B PIBEOY BO «Caml TY».

2. HanpaBneHue aeaTenbHOCTHU

2.1. YnpaBneHue No nepcoHarny n 4enonpov3BoacTBy OCYyLLeCTBASET 0popMIeHne
ABWKEeHMss n  yyeTa paboOTHUKOB W CTYOEHTOB  YHMBEpCUTETa, OpraHusauuio
Aenonpon3BoacTBa B YHMBEPCUTETE, Y4eT, XpaHeHWe [OOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C
AencTByloWMM  3akoHogaTensctBoM  Poccuickon — ®depepaumn, nogrotoBky  u
CBOEBPEMEHHYIO Nepefavy [OOKYMEHTOB (OOHOA YHMBEpcUTEeTa Ha rocygapCTBEHHOe
XpaHeHue ¢ cobnogeHnem TpeboBaHuin rocyadapCTBEHHON apXMBHOW Cry>Obl PO.

2.2. OCHOBHble HanpaBreHUs AeaTeNbHOCTU YNpaBfeHUs Mo MepcoHany u
Aenonpoun3BoACTBY (OCHOBHbIE 3a4aun):

- cobnogeHve KagpoBOW NONUTUKK U CTpaTernn yHusepcuteta B obnactu ynpas-
neHunsa nepcoHanom, obecneveHne TpygoBbIMU pecypcaMmm HeobxoaMMon KBa-
nngukaumm, opmMmpoBaHue YCTONYMBOro cCocTaBa COTPYOHUKOB;

- COBEpPLUEHCTBOBAHNE CUCTEMbI YNpaBeHNA NepCOHanom;

- cobnogeHve OenCTBYIOLLEro 3akoHo4aTenbCTBa M HOPMATMBHBLIX aKTOB Mpu
obecneyeHnn KagpoBOro 4enonpon3BoaCcTBa;

- odhopmrieHue TPy4OBbIX OTHOLLEHUN C paboTHMKaMKU U OpraHn3aumst 4enonpo-
M3BOACTBA C UCMNOSIb30BaHNEM aBTOMAaTMU3MPOBAHHbLIX CUCTEM, AENCTBYHOLLMX B
YHUBEpCUTETE;

- artrectauus paboTHMKOB, (POpPMUMPOBaHME KaapOBOro pesepsa;

- obecnevyeHne cbopa, XpaHeHWs W cucTemaTusauum uMHopmMaumm B
COOTBETCTBMM C OEWCTBYIOLWNM 3akoHogaTtenbcTBoM Poccuiickon depepaumm
ANa opraHM3aumm yyeta W CBOEBPEMEHHOrO M KavyeCTBEHHOro COCTaBreHust
OTYETHOCTU NO paboTHMKaM 1 0ByyaroLLMMCH YHUBEPCUTETA;

- odopmreHne HeobXoaMMbIX [OOKYMEHTOB, CBSI3@HHbIX C HarpaxgeHuem



paboTHMKOB U 0By4aloLLMXCA YHUBEPCUTETA;

- obecnevyeHne pabOTHMKOB W CTYOEeHTOB YHMBEPCUTETA YOOCTOBEPEHUSMW,
cTyaeHyeckummn bunetamu, ydeHnyeckumm bunetamm, 6aHKOBCKMMKU KapTaMn r
CTpaxoBbIMU CBMAETENBCTBAMMU;

- OCYyLLeCTBNeHMe eauvHOoro nopsgka  AOKyMeHTauuoHHoro  obecneyeHus
yHMBepcuTeTa.

3. CTpyKkTypa v ynpaBsrneHue

3.1. CTpykTypy ¥ WITATHOE pacnucaHue YynpaeBfeHWa Mo nepcoHany w
Aenonpous3BoACTBY YTBEPXKOAET PEKTOP YHMBEPCUTETA, UCXOAA U3 KOHKPETHbIX YCNOBUN U
0COBEHHOCTEN  OEeATENbHOCTU  YHMBEPCUTETA MO  MNPEeACTaBMAEeHM0  HayarbHUKa
yrnpaBneHus.

3.2.B coctaB ynpaBneHnsa NO MepcoHany W Oenonpov3BoACTBY BXoOAT
cnegyoLwime CTPYKTypHble nogpasfaeneHns:

- CEKTOp pabOTHUKOB;

- CEKTOp CTYOEHTOB OYHOro 0byyeHus;

- CEKTOp CTYOEHTOB 3a04HOr0 0byyYeHus;

- otgen wuHdopmatmMsauMm, MOHUTOPWUHra W NpeacTtaBneHnsa K  Harpagam

BKNIOYaoWmnn B cebsa cektop MHpopmaTtusaumm n obecneyeHusi 3NeKTPOHHbLIMU

AOKYMEHTaMmU;

- KaHuenapwus;

- apxuB.

3.3. JomkHOCTHble 06s13aHHOCTM paboTHukoB YI1[, npaBa M OTBETCTBEHHOCTb
onpefensitoTca  TpygoBbIMM - OOrOBOPaMM, AOSMKHOCTHBIMUM - MHCTPYKUMSIMKU, a Takke
HacToAwuM NonoxeHnem.

3.4. YnpaBsrneHve no nepcoHany u Aenonpou3BOACTBY BO3rNaBnseT HadanbHUK
ynpaBrneHns, HasHa4YaeMmbll Ha [OO/MKHOCTb M OCBODOXAAEeMbI OT  3aHMMaeMou
AOSMKHOCTU NPUKaA30M peKkTopa yHUBepcuTeTa.

3.5. HavanbHuK ynpaeneHns No nepcoHany M Aenonpou3BOACTBY OCYLLECTBNSET
pykoBoACTBO gedtenbHocTblo  YIM ©M  nogyvMHseTCss  HEenocpeacTBEHHO  pekTopy
YHUBEpCUTETA.

3.6. lMpném un yBonbHeHne paboTHukoB Y[ Npou3BOAUTCA MPUKA3OM pekTopa
YHMBEpPCUTETA MO MNPEACTaBMEHMIO HavanbHWKA YyNpaBrleHUs no nepcoHany wu
Aenonpoun3BoacTRY.

3.7. PacnpegeneHne o00s3aHHOCTEN Mexay paboTHMKaMW  ynpaeneHust no
nepcoHany u 4enonpou3BoacTBy NPOM3BOAUTCS Ha4YanbHUKOM ynpaBieHust 1 oTpaXaeTcs
B JOJTDKHOCTHbIX MHCTPYKLMSX pabOTHUKOB.

4. ®yHKUUN

YnpasneHue rno nepcoHany v 4enonpon3BoaCTBY BbIMOMHAET cnegyrowme yHKLNK
B COOTBETCTBMU C 3aa4amMun, BO3NOXEHHbIMW HA NogapasaerieHune:

4.1. CekTOop pabOTHUKOB:

4.1.1. OcywecTBnsieT B COOTBETCTBUN C [LEWCTBYIOLMM 3aKOHOAATENbCTBOM,
NOSTIOXKEHNSAMMU, UHCTPYKUMAMU U MpUKa3aMu pekTopa odpopmMmrieHne npuema, nepesoaa,
N3MEHEHNA TPyaoOBOrO A0roBopa, YBOSbHEHUS W APYrMx HeobxoaumMbix OEeNCTBUA C
paboTHMKaMn yHuBepcuTeTa.

4.1.2. dopmmpyeT 1M BedeT NU4YHble aena paboTHUKOB YHMBEpCUTETa, BHOCUT B
NNYHbIE Aena N3MeHeHNs, CBs3aHHble C TPYA0BOM AeATENbHOCTbI PabOTHUKOB.

4.1.3. OcywecTBnsieT  KOHTPOSib  COOTBETCTBUA  pabOTHUKOB  YHMBeEpcUTeTa
KBanudukaumoHHbIM TpeboBaHNAM K AOMKHOCTK, Npodeccnn npyu opopMIIEHNN NPpUEMa,



nepesoa, Nopy4eHns 4ONONHUTENBHON PaboThl.

4.1.4. Beget yyeT TpyaoBbIX KHUXKEK U BKagbllwen K HAM, opopMIieHne, XpaHeHue
MW Bblaa4dy TpyaoBbIX KHWxeK. CBOEBPEMEHHO BHOCUT B TPYLOBblE KHWXKKW 3anucu B
COOTBETCTBMM C TpyaoBbIM kogekcom Pd.

4.1.5. OcywecTBnAeT KOHTPOSIb COCTaBIiEHUsI rpadmnKoB OTMNYCKOB, OpopMIieHune
OTMYCKOB, Y4eT NpesoCTaBeHns oTnycka.

4.1.6. OpraHusyeT onepaTtMBHOE XpaHeHue, ydeT W MNoarotoBKy K nepefade Ha
apXuBHOE XpaHeHWe JOKYMEHTOB KapOBOro 4eronpons3BoACTBa.

4.1.7. OcyuwecTsnsgeT noarotoBKy KagpoBblX [OOKYMEHTOB M Y4YeT KadpoB C
NPUMEHEHNEM aBTOMaTM3NPOBaHHOW UMHGOpMaLmoHHon cuctembl (AUC), npumMmeHsiemon
B YHMBepcuUTeTe ANS OaHHbIX LUenen.

4.1.8. lMNogrotaBnmBaeT M BblaaeT pabOTHMKAM KOMUU AOKYMEHTOB, CBSA3AHHbIX C
paboTon.

4.1.9. OpraHunsyeTt nognucaHne paboTHnkamm YHUBepCUTeTa TPy4OBbIX JOrOBOPOB,
cornalleHnn o BHECEHUN U3MEHEHUIN B TPYAOBbIE JOrOBOPbLI U 03HAKOMeHne paboTHNKOB
C KapoBbIM/ JOKYMEHTaMMW.

4.1.10. OchopmMnsaeTr M BedeT Y4eT YBEOOMSIEHMA W U3BELLEHUA pPabOTHUKOB
YHuBepcuteTa B paMkax ohopMreHnsa TpyAoBbIX OTHOLWEHUN u cobntogeHna TpebosaHuin
Tpynosoro kogekca Poccurckon ®egepaumn.

4.1.11. ObecneuymBaetr cobniogeHne  3akoHogaTenbcTBa MNpu  0POPMINEHUM
KaZpoBOro 4enonponsBoacTea.

4.1.12. Beger 6a3y nepcoHanbHbiX [AaHHbIX pabOTHMKOB YHMBepcuteTa W
noaaepXnBaeT akTyanbHOCTb MepcoHanbHbiX AaHHbiX B AUC CamlTY, ocywectBnser
y4yeT pabOTHMKOB, BHOCUT M3MEHEHUS NepCoHasibHbIX JaHHbIX paboTHUKOB YHMBEpcUTeTa
B aBTOMaTU3MPOBAHHYHO NHGOPMaLIMOHHYIO cucTemy, nocne nostly4YeHus
COOTBETCTBYIOLLEN [OOKYMEHTANbHO MNOATBEPXAEHHON WHGOpPMauun OT paboTHUKOB
YHuBepcuteTa.

4.1.13. lNpoBognt paboTy MO MNOAroTOBKE nNpouedyp NPOBeAEHUs KOHKYPCOB Ha
3amelleHne OO0MKHOCTEN NpodhecCcopCcKo-NpenogaBaTenbCkoro coctaBa YHMBeEpCUTETa, a
Takke no opopmneHnto TpyaoBbix oTHoweHur ¢ MIMC no ntoram KOHKYPCHbIX npouenyp.

4.1.14. OpraHmsyeT paboTy NO BHEOPEHWUIO NEPEenoBbIX TEXHOMNOrMM KagpoBOW
paboTbl, CTaHgapTM3auMm U YyHUUKAUUMKM KaapoBOW AOKYMEHTauuW, MpUMEeHeHUs
COBpPEMEHHbIX NHOPMALMOHHbBIX TEXHOSTOMNN U aBTOMAaTU3MPOBAHHbIX CUCTEM.

4.1.15. NMpoBoant paboTy NO COBEPLUEHCTBOBAHUIO OMOPMIIEHNS TPYAOBbIX
OTHOLLEHWIW C NepCcoHanoM C NPUMEHEHMEM aBTOMAaTU3MPOBAHHLIX CUCTEM.

4.1.16. Cektop pabOTHMKOB OpraHM3yeT MeponpuUsaTMs No  ONTUMM3ALUK
YUCMEHHOCTM MNKU wTaTta paboTHMKOB YHMBEpPCUTETa B COOTBETCTBUM C TpeboBaHMsaMU
3akoHopatenbcTBa Poccuickon egepaunn.

4.1.17. ObecneunBaet COBMECTHO (o} pykoBoAnTENAMU CTPYKTYPHbIX
nogpasgeneHui cobnogeHne HopMm Tpya4oBOro 3akoHoAATeNbCTBa B KaapoBon paboTe.

4.1.18. nnuuunpyeT 1 yyacTByeT B pa3paboTKe nokasnbHbIX akTOB YHMBEpPCUTETA B
pamMKax OeCTBYHLLEro 3akoHoaTeNnbCTea.

4.1.19. loTOBUT cTaTUCTUYECKMEe W Opyrne OT4veTbl, MNpPedyCMOTPEeHHble Afis
ynpasrneHus no nepcoHany u 4enonpou3BoacTBY.

4.1.20. lotoBUT cBegeHna O paboTHMKax YHuBepcuTeTa MO  3anpocam
YNONMHOMOYEHHbIX AOSMKHOCTHBIX NNL, U CTPYKTYPHbIX NoApasaeneHnun YHusepcuteTa angd
NoaroToBKM UMW OTHETHOCTW, NPeACTaBSeMOn opraHn3aumsm.

4.1.21. VicuncnsieT ctax TpyaoBOM AeATeNbHOCTN pabOTHMKOB YHMBEPCUTETA.

4.1.22. ObecneuynBaeT METOAMYECKON MU WH(OPMALMOHHON Noadep>Kkon paboTty
aTTeCTaUMOHHbIX KOMWCCUM yHUBepcuTeTa. Peanu3yeT pelleHna aTTeCTauMOHHbIX
KOMUCCUN.

4.1.23. PernctpypyeT UM XpaHUT  OO/MKHOCTHbIE  WHCTPYKUMW  pabOTHMKOB



yHUBepcuTeTa.

4.2. CeKTOp CTYAEHTOB OYHOro OOy4YeHMUsl, CEeKTOp CTYAEHTOB 3a04HOro
obyyeHus:

4.2.1. OcywecTBnsieT B COOTBETCTBUN C [OEUCTBYIOLIMM 3aKOHOAATENbCTBOM,
NONOXEHNAMW, UHCTPYKUMSMW W NpuKasamm pektopa odopmreHne 3adncrieHus,
nepesoa, OTYUCIEHNS U APYrNX HeOBXOANMbIX ENCTBUI CO CTyAeHTaMu yHUBepcuTeTa.

4.2.2. Bepetr 6asy nepcoHamnbHbIX [AaHHbIX obyyawwmxcs YHuBepcuteta u
nogaepXnBaeT akTyanbHOCTb MepcoHanbHbiX AaHHbiX B AMC CamlTY, ocywectBnsieT
yyeTt obyyarowmxca YHuBepcuteTa.

4.2.3. llpyHumaeT nuuyHble fena W Apyrve [OKyMEeHTbl, nocTynatoume B
ynpaBrneHue no nepcoHany v Aenonpou3sBoacTBy OT MPUEMHOM KOMUCCUM Ha BHOBb
3a4UCIIEHHbIX CTYOEHTOB.

4.2.4. MNogrotaBnuBaeT OOKYMEHTbl A5 OPOPMIEHNs, perucTpaumum n BpyyYeHus
ANNIOMOB BbIMYCKHMKaM YHUBEpCUTETA B YCTAHOBIEHHOM Nopsaake

4.2.5. OpraHusyet paboty no obecnevyeHuno OGraHkamMu OOKYMEHTOB 0O ypoBHe
obpasoBaHMs, a Takke nNo OQOPMMEHUIO W Bblgade AUNIIOMOB  BbIMYCKHMKaM
yHUBepcuTeTa.

4.3. Otpen nHcopmaTU3auun, MOHUTOPUHra U NpeacTaBrieHUs K Harpagam:

4.3.1. BsaaumogencTtayeT cO Cry>kbon 3aHATOCTM.

4.3.2. OcpopmnseT paboTHuKam n obyyarowmmcs YHunsepcutetra CHAJIC.

4.3.3. OchbopmnsieT COOTBETCTBYIOLLME JOKYMEHTbLI HAa pabOTHMKOB U 0ByYaroLmxcs,
npeacTaBneHHbIX K HarpaXxaeHuo.

4.3.4. WN3rotaBnuBaeT W BbldaeT YOOCTOBepeHusi paboTHMKaM YHMBEpCUTETA,
CTyAeHYeckne BuneTbl, ydeHnYeckne buneTbl 1 Nponycka cnywartensm.

4.3.5. [llogrotaBnuBaeT COOTBETCTBYKOLIMNE AOKYMEHTbl AN O0dOpMIIEHUS
paboTHMKam U1 CcTygeHTam yHuBepcuteTa OaHKOBCKMX KapT B COOTBETCTBUM C
3aKntYeHHbIMW JOroBopamMu yHUBepcuTeTa ¢ 6aHkamu.

4.3.6. ObecneunBaeT 3alnTy NepcoHanbHbIX AAHHbIX PabOTHMKOB, W CTY4EHTOB
YHMBEpPCUTETA, HaxXOOAWMXCA B  PacnopsikKeHuu ynpasreHuss no nepcoHany u
Aenonpon3BoaCcTBY.

4.4. Apxus:

4.4.1. ObecneumBaet COXPaHHOCTb 3aBepLUEHHbIX [enonpon3BoacTBOM
AOKYMEHTOB CTPYKTYPHbIX NoApasgeneHnin yHusepcuteta, obpaboTaHHbIX B COOTBETCTBUM
C TpeboBaHMAMN, YCTAHOBNEHHbLIMU FOCYAAPCTBEHHON apXUBHOW Cnyx0bl P®, NnpuHATLIX
Ha XpaHeHue.

4.4.2. Co3paeT, AOMNOMHAET M COBEPLUEHCTBYET HaAy4YHO-CNPaBOYHbLIA annapaTt K
XpaHAWMMCA B apxuBe gernam M AoKyMeHTaMm, obecrnedmBaeT ero npeemMcTBEHHOCTb C
Hay4HO-CNpaBOYHbIM annapatomM [0cyaapCTBEHHOW apXMBHOM CRYXObl.

4.4.3. Apx1B OopraHusyer:

- BblJayy B YCTaAHOBJIEHHOM Mopsake Aen, AOKYMEHTOB UMM KONMUN OOKYMEHTOB B
uensix cnyxebHoro n Hay4yHoro Mcnosib3oBaHus 4nsa paboTsbl B NOMELLEHUN apXUBa;

- WCMNOJSIHEHME 3anpoCOB OpraHuM3aunn U 3asiBNEeHUW rpaxgaH B YCTaHOBMEHHOM
nopsigke, Bblgaya Konun JOKYMEHTOB M apXMBHbIX CMPaBoKk;

444, OcyLLl,eCTBJ'IFIeT 3KCNepTn3dy LEHHOCTU OOKYMEHTOB, XpPaHALLUXCA B apXxuse,
yyacTtve B paboTe aKCnepTHON KOMUCCUM YHUBEPCUTETA.

4.4.5. OcyuwecTBnsgeT NOAroToBKY [OKYMEHTOB K Mepefaye B rocyaapCTBEHHYHO
apXUBHYIO CNyx0y.

4.4.6. ExeroaoHo npepacraBnsieT B rocy1apCTBEHHYIO apXMBHYIO Cryby cBeaeHus
0 cocTaBe 1 06beme JOKYMEHTOB MO YCTAaHOBIIEHHOM hopme.

4.4.7. ObecneunBaeT COXPaHHOCTb, Y4eT, OTOOP, ynopsaaoyeHne n UCnonb3oBaHne
AOKYMEHTOB, 0bpasyoLnxca AeaTeNnbHOCTN YHUBEPCUTETa B COOTBETCTBUMN C NpaBuiamu,
YyCTaHOBIEHHbIMM [OCyaapCTBEHHOW apxmMBHOM cnyxbon, obecnevyeHne CBOEBPEMEHHOWN



nepega4vn aTUX JOKYMEHTOB Ha rocyJapCTBEHHOE XpaHEHMe.

4.5. KaHuenspus:

4.5.1. KoHTponvpyeT BefeHve Oenonpom3BoacTBa B YyHUBEpPCUTETE.

4.5.2. ObecneymBaeT cBoeBpeMEHHYO 06paboTKy noctynarowen 1 oTnpaBnsieMon
KoppecrnoHaeHUnn, ee 4OCTaBKy MO Ha3HaYeHuIo.

4.5.3. Pernctpupyet, y4yuTbiBaeT, XpaHUT W nepegaer B COOTBETCTBYOLIME
nogpasgeneHna yHuBepcuteta OOKYMEHTbl TeKyllero Oernonpov3BOACTBa, B TOM 4ucne
npukasbl 1 pacrnopsiXeHns pykoBoACTBa.

4.5.4. Pabotaet ¢ CO[l MnHobpHayku, C3[] «Teaucr.

4.5.5. OcywecTBnseTr permcTpauuio nedyarem W LWTaMNoOB, WUCMOMb3YyEMbIX B
noapasaeneHusax, XxpaHuT repbosyto neyarb.

4.5.6. OcywlecTBnsi€T KOHTPOfb 3@ CPOKaMW UCMOSHEHUS1 [OOKYMEHTOB, WX
npasuSibHbIM 0POPMIIEHMEM.

4.5.7. PykoBoguT paboTon No coCTaBneHN0O HOMEHKNATypbl AeN YyHUBEPCUTETA.

4.5.8.0cyulecTBrnseT 3aBepeHne Konum AOKyMEHTOB.

4.6. YnpaeneHume no nepcoHany W [Oeronpou3BOACTBY BedeT CTPYKTYpy
YHMBEpcUTeTa, BHOCUT B HE€ BCe HeoOXOoAuMMble M3MEHEHUS Ha OCHOBaHUWN peLLleHWUi
YyéHoro CoBeTa 1 NpMKasoB pekTopa.

5. NMonHomouuna

YnpaeneHue no nepcoHany v 4enonpovsBoaCcTBY UMEET Nnpaso:

5.1.3anpawmnBatb M nonyyatb y paboOTHWKOB, OBy4YalLMXCA U pykoBoauTenemn
CTPYKTYPHbIX NoapasferneHnn yHnBepcuteta MHopMaumio U AOKYMEHTbI, Heobxoanmble
Ana  peanus3auum  OYHKLMA  BO3MOXEHHbIX Ha ynpasreHue Mo nepcoHany w
Aenonpou3sBoacTBy HacToAwmUM NonoxeHnem.

5.2.KoHTponupoBaTb cobniogeHve TpyaoBOM AUCUMMNMAWHBI B nogpasgeneHnsax
yHUBepcuTeTa.

5.3.MognuceiBaTh 1 BU3NMPOBATb AOKYMEHTbI B Npefenax cBoen KOMNeTeHUnun.

5.4.MpueBnekatb pykoBoaUTENEN CTPYKTYPHbIX NogpasaenieHnn yHmBepcuteTa asis
UCMOMHEHNA NPUKa30B M pacropsiKeHUN pPYKOBOACTBA YHMBEPCUTETA, CBA3aHHbIX C
BbIMOMHEHNEM BO3ITOXEHHbIX Ha yrpasreHne no nepcoHany v Aenonpou3BoacTBy 3a4au.

5.5.Bectn nepenucky no Bornpocam nogbopa KagpoB, a Takke MO Apyrum
BOMpoOcCaM, BXOOSALWMM B KOMMETEHUMIO YNpaBreHns U He TpebyloLmnx cornacoBaHus C
PEKTOPOM yHUBEpPCUTETA.

5.6. BHOCUTbL npennoxeHUs pekTopy No cOoBepLUeHCTBOBaHWMIO aedatensbHoctn YT,

M3MEHEHNIO CTPYKTYPbI N LUTATHOW YMCIIEHHOCTN, MO nooLpeHnto pa6OTHI/1KOB Y.

5.7. OcyuwecTBnATb NpeacTaBUTENbCTBO B YCTAHOBMEHHOM MOpPSiAKE OT UMEHM
yHMBepcuteta Mo BOMpocaMm, OTHOCALMMCS K KOMMETEHUMW YynpaereHus, BO
B3aMMOOTHOLLUEHUSIX C TOCYAapCTBEHHbIMU W MYHULMMNANbHLIMW OpraHamun, a Takke
APYTMMU NPeanpuUsTUSMA, OpraHn3aunsiMu, y4pexxaeHusimu.

5.8. OkasblBaTb cofelcTBMEe W faBaTb PasbsCHEHUS, PYKOBOAMTEMAM
nogpasneneHnii U oTaenbHbIM paboTHWKaM MO BOMpPOCaM, BXOASLMM B KOMMETEHLMIO
ynpaBneHus No NepcoHany u Aenonpou3BoaCTBY.

6. OTBETCTBEHHOCTb

YnpasneHue no nepcoHany u 4enonpon3BoACTBY HECET OTBETCTBEHHOCTD 3a:

6.1.HeHaonexawee " HecBoeBpeMeHHoe BbINONMHEHNE dyHKUMIA,
NpeayCMOTPEHHbIX HACTOSALLNM NONOXEHNEM.

6.2.0nepaTMBHYI0 W Ka4YeCTBEHHYK [MOArOTOBKY W WCMNOMIHEHWE [OKYMEHTOB,
BeJeHne [ernonpomsBoAcTBa B COOTBETCTBUM C AEUCTBYOLWMMU MpasBunamMuv U



WHCTPYKLNAMM.

6.3.PasrnaweHne nepcoHanbHbIX AaHHbIX paboTHMKOB UM obyvawLwmxcs,
XPaHALLNXCA B ynpasneHuu rno nepcoHany n 4enonponsBoacTBy.

6.4.[MpaBoHapyLlleHnsi, CoBepLUeHHble B MNpoLecce OCYyLWEeCTBNEHUS CBOEN
AeATenbHOCTU B npefenax, onpeaenéHHbIX OeWCTBYIOWUM YrOnoBHBIM U rpaXgaHCKUM
3akoHogartenbcTBoM Poccuiickon denepaumm.

6.5.MpnynHeHne  matepuanbHoro yuwepba B npegenax, ONpPeaAenéHHbIX
AENCTBYIOLLNM TPYAOBbLIM U rpaXaaHCKMM 3akoHogaTenbcTBoM Poccuinckon ®egepaumn.

6.6.HecobniogeHne TpeboBaHMM npaBun, WHCTPYKUMA WM OPYrMX HOPMaTUBHO-
NpaBOBbIX JOKYMEHTOB MO OXpaHe Tpyada 1 6e30nacHOCTU XU3HeaeATENbHOCTMU.

7. BzanmocBsasu

[N BbINOMHEHUA (PYHKUMA M peanu3auuun npas, NpegyCMOTPEHHbIX HACTOSALLNM
NoNoXeHneM, ynpasneHne no nepcoHany 1 4enonpovsBoacTBy B3aMMoOeNCTBYET:

- C peKTtopaToM yHMBEpCUTETA - N0 BCEM BOMpOcaM AeATENbHOCTU ynpaBrieHus no
nepcoHany 1 0enonpou3BoACTBY;

- C ynpaeneHuem byxrantepckoro yyeta n (oMHaHCOBOIrO KOHTPOMSA — NO BOMNpocam
nopsigka npMMmeHeHns 3akoHogaTenbcTBa Poccunckon degepaumm n nokasnbHbIX
aKTOB YHMBEpPCUTETA, perynmpyrowmx onnaty Tpyaa;

- C NSIaHOBO-3KOHOMWYECKUM YrpaBreHnem - No Bonpocam paboTbl CO LUTATHbIM
pacnucaHuem yHuBepcuTeTa,

- C [MpaBOBbIM ynpaBneHWeMm - MO BOMpocaM MOfyYeHNs pasbsCHEHUN
OENCTBYIOLLEro 3akoHogaTenbCTBa M nopsiaka ero rnpuMeHeHusi, puanyecKon
3KCnepTu3bl [OOKYMEHTOB O npusBnevyeHun paboTHUKOB yHUBeEpcuTeTa K
ANCUMNNNHAPHOW OTBETCTBEHHOCTU, pa3paboTkm 1 cornacoBaHUsi HOPMATUBHBIX
N pacnopsanTerbHbIX JOKYMEHTOB.

- C AgekaHamu bakyrnsTeToB, ANPEKTOPAMU UHCTUTYTOB U PYKOBOAUTENSAMU OPYrnUX
y4yebHbIX nogpasgeneHnin - no Bonpocam OMOPMITIEHUS OBWXEHUST U yyeTa
CTYLEHTOB, NPMEMa JOKYMEHTOB Ha BHOBb 3a4MCIEHHbIX CTYAEHTOB;

- C ynpaBneHuem wuHdopmaTusaumm n TeneKoMMyHUKaunn - no Bonpocam
obecneyeHnst ynpaeneHus no nepcoHany u Aenonpou3BoacTBy NPOrpaMMHbIMU
NpoayKTamMmun, opraHn3aunoHHOM U BblYUCIIUTENBHON TEXHUKOW, ee aKcnyaTauum
N PEMOHTA;

- C YynpaBereHWEM WHXEHEPHO-TEXHMYECKOrOo obecrneyeHnss - nNo Bonpocam
obecneyeHnst KaHUENAPCKUMN NPUHALMNEXHOCTSAMIN, pacxogHbIMU MaTepuanamm
W Opyrumu matepuarnbHbIMU cpeacTBamMu;

- C ApyrMMun rnogpasgerneHnamMn yHuBepcuTeTa Mo BOMpocam, OTHOCALUMMCH K
komneteHuun YT4.

8. 3aknunTenbHbIe NONOXEHUA

8.1. Hactosuwee lNonoxeHne BCTyNaeT B OPUOMNYECKYO CUITY C MOMEHTA €ero yT-
BepxaeHna npukasom Pektopa ®I'bOY BO CamlTY.

8.2. [lononHeHns 1 namMeHeHus B HacTosLee NonoxeHne NpMHUMAaOTCS U yTBEP-
xpatotcsa npukasom Pektopa ®Ir60Y BO CamlTY.

8.3. B cnyyasx, HenpegyCMOTPEHHbIX HacToswmMM [onoxeHnem, pykoBoauTens n
OTBETCTBEHHbIE UCMONMHUTENN PYKOBOACTBYIOTCS 3akoHoAaTenbctBoM Poccuinckon depe-
pauun, HopMaTMBHbIMK akTamu MyUHUCTEpPCTBa Haykn 1 Bbicllero obpasoBaHus PO, ycTa-
Bom Caml'TY 1 gpyrumm niokanbHbIMM HOpMaTMBHbLIMKU akTamu CamlTY.

8.4. NonoxeHne nocne BCTYNMEHUSA B OPUANYECKYIO cuny aencreyet 6e3 onpeae-
NEeHNs cpoka A0 NPUHATUA HOBOTO MoNoXeHus.



