  Форма служебной записки

Ректору СамГТУ
д.т.н., профессору Быкову Д.Е.

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
В соответствии с приказом №2/1685 от 04.07.2014 г. и решением НТС СамГТУ № 7 от 27.10.2015 г. прошу назначить выплаты стимулирующего характера авторам за публикацию статьи в журнале, входящем в международную систему цитирования   _____________________ (указать «Web of Science» или «Scopus», в случае одновременного вхождения указать «Web of Science»).
Статья __________________________________________________________________ (привести полные выходные данные статьи на иностранном языке).
Импакт-фактор журнала ________ (только для статей, индексируемых в «Web of Science» и если импакт-фактор журнала больше 1,0).

Размеры выплат стимулирующего характера:
	№ п.п.
	ФИО автора (полностью)
	Должность 
(для студентов указать «Студент», для аспирантов  «Аспирант»)
	Подразделение
(группа)
	Размер выплаты, руб.
(минимум 500 руб.)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	Всего:
	


В случае если некоторые авторы публикации являются бывшими сотрудниками и на текущий момент не работают в СамГТУ или часть авторов на момент отправки публикации в издательство являлись обучаемыми СамГТУ (студенты, магистранты или аспиранты), но на текущий момент закончили обучение и не работают в СамГТУ, необходимо указать следующее: 
	№ п.п.
	ФИО (полностью)
	Статус
[bookmark: _GoBack](указать: «Бывший сотрудник» или «Бывший обучающийся»)

	1.
	
	

	2.
	
	

	...
	
	



Полная и достоверная информация о публикации внесена в информационную систему АИС «Университет». «Принт-скрин» экрана из соответствующей  системы цитирования с информацией о статье (сведения об авторах и их принадлежности к организации) прилагается.
Заведующий кафедрой (руководитель подразделения)     _________________  (ФИО)
ПРОВЕРЕНО:
Начальник УНИ       __________________  А.Н. Давыдов
